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4 TABOROVY VSEVED

unor 2005

Hospodar LPT

1. Osobnost hospodare letniho pionyrského tabora (HLPT)
HLPT je druhou osobou LPT a to velmi dulezitou, protoze nebude-li HLPT dohlizet na spravné
a hospodarné vyuzivani financnich prostiedkd, je veskera piiprava takika zbyte¢na a dojde k naruSeni chodu

LPT.

Z uvedeného vyplyva, ze tuto funkci nemtize vykonavat kdokoliv, musi totiz:

N

byt plnolety (18 let)

byt schopen vést hospodaiskou dokumentaci a seznamit se s piedpisy potiebnymi pro vykon funkce
HLPT

byt odpovédny, samostatny a schopny fesit vzniklé problémy

"efektivné" zajist'ovat nakupy potravin a potfebného materialu ¢i sluzeb

spole¢né s HV nejen pfipravovat rozpocet, ale také jeho plnéni pribézné vyhodnocovat a ovliviiovat
podilet se na realizaci programu a pruzné vytvaret odpovidajici materialni podminky (napf. stravu na
putovani, potfeby pro soutéze atd.)

byt kolektivni - tzn. “nehrat si jen na vlastnim pisecku”, ale byt v kontaktu s celym kolektivem, coz
vytvaii dobrou atmosféru

tém, ktefi vafi, zabezpeCovat dostatecné zasoby

prubézné vést hospodaiskou dokumentaci, zejména dbat na potiebné nalezitosti tcetnich dokladu
a predkladat svému nadfizenému - HV - k podpisu.

Casovy rozpis pripravy LPT z pohledu HLPT

V nize uvedenych ¢innostech se HLPT neutapi sam, nybrz intenzivné spolupracuje s HV a vedenim PS.
Absolvovani S§koleni pro HLPT nebo proskoleni zajisti sam provozovatel

T: v ramci pfipravy tabora Z: zicastni se osobné HLPT

Stanoveni ucastnického poplatku - dle predbézného vyrovnaného rozpoctu

T: pfed vydanim piihlasek Z: navrhne - HLPT + HV schvali - VPS

Uzavieni dohody o pronajmuti zakladny (u putovnich tabort zajisténi trasy)

T: pfed vydanim piihlasek Z: ptipravi - HV + HLPT uzavie - SV

Vydani pfihlasek, stanoveni uzavérky prihlasek, piipadny vybér déti

T: leden, Gnor Z: HV + HLPT

Vydani vzoru zadosti rodi¢iim o pfispévek pro odborovou org. ¢i zaméstnavatele

T: pii vydani poukazu Z: ptipravi - HLPT potvrdi - SV

Kontrola a schvaleni vyrovnaného rozpoc¢tu s oddélenou pfijmovou a vydajovou ¢asti

T: pfed konanim LPT Z: sestavi - HLPT + HV schvali - VPS

Uzavieni dohod o pouziti soukromého vozidla, ¢i dohod o provedeni prace a pracovni ¢innosti, dohod
o vykonu funkce

T: pribézng, pted zahajenim LPTZ: ptipravi - HLPT + HV, resp. HPS uzavie - VPS

Zajisténi materialu na program (dle pozadavku programového vedouciho) a stavbu tdbora

T: dle planu pfipravy LPT Z: HLPT

Vypracovani pfedbézného jidelnicku, soupisu potravin, vybér a zajisténi jejich dodavateli

T: pted LPT Z: HLPT

Rozhodnout o pfipadném pojisténi Gicastnikt a materialu LPT

T: pfed zahajenim LPT Z: rozhodne - HV uzavie - HLPT, VPS

Soupis potiebného inventare, jeho doplnéni a oprava

T: pfed LPT (zafi - Cerven) Z: VPS, HLPT



Zajisténi materialu pro hospodarskou dokumentaci na LPT ( pokladni doklady, pfehled o tcasti a platbach,
pripadné vydejky do kuchyné, ...)

T: pted LPT Z: HPS
Prevzeti hospodarské dokumentace, financni hotovosti (zalohy), inventafe a materialu
T: pfed LPT Z: HPS + HLPT

Vyse uvedené rozdéleni ¢innosti je pouze doporucené, dle vlastnich podminek stanovi VPS.

Prevzeti a pfedani funkce HLPT se zacastiiuje dalsi ¢len VPS a sepisuje se “Protokol o prevzeti a predani
funkce”. Vykonava-li tuto funkci HLPT na zékladé dohody o pracovni ¢innosti nebo o provedeni prace, sepisuje
se s nim jesté¢ “Dohoda o hmotné odpovédnosti”.

Pred zahajenim LPT piebira formou fyzické inventury HLPT veskery potfebny inventaf, tzn. stany, zafizeni
kuchyng, sportovni material atd., pisemné dle seznamu od HPS nebo HLPT pfedchoziho turnusu.

Od HPS piebere finanéni prostfedky (zalohu) na uhradu vydaji v hotovosti. Muze byt vydana ode dne
schvaleni rozpoctu VPS.

VPS stanovi pokladni limit pro tdborovou pokladnu a termin vytactovani LPT (vcetné zaloh).

3. Sestaveni rozpoctu tabora

Nabizime Vam tento zplsob sestaveni rozpoctu:

1. pfedbézny vyrovnany rozpocet

2. upraveny vyrovnany rozpocet
ad 1) Hlavnim cilem je stanoveni ucastnického prispévku - vychazi se z piipadnych dalSich piijma,

planovaného poctu déti, typu programu a umisténi LPT a z hodnoceni hospodateni minulych LPT
s ohledem na inflaci.

Po stanoveni ucastnického piispévku, stravovaci normy na osobu a den (dle poctu a véku tcastnikl a doby
konani LPT - sezonni ceny ovoce a zeleniny) a upfesnéni ostatnich pfijmi je mozno sestavit vyvaZeny rozpocet:

1. krok - sestaveni pfedpokladanych pFijmi:

Piijmy celkem = poplatky od rodi¢t a odbor. org. ¢i zaméstnavateld + vlastni finan¢ni zdroje PS + poplatek
od pracovnikti LPT + dotace + dary.

2. krok - stanoveni predpokliadané vySe jednotlivych poloZek vydani:

— ubytovani == najemné za tabofisté, poplatky za propijcéeni volné kapacity zakladny jiného
provozovatele, ubytovani (dle dohod o pronajmu, proptjceni ¢i ubytovani), poplatky obcim, ...

— strava == pfedpokladany pocet uc€astniki krat stravovaci norma krat pocet dnti

— doprava == stanovit min. ¢astku tj. doprava Gcastnikll a materialu na LPT a zpét, nakupy, vylety,
provoz taborového vozidla a rezerva - navstévy 1ékare, dodatecné nakupy, ...

— program == dle programového planu - vstupné do pamatkovych objektl (dosti vysoké) a na
koupalisté, nakupy rizného materidlu na program (barvy, papiry, koralky, modurit, ceny - knihy, kapesni
noze, ...)

— odmény pracovnikiim == ¢astky dle dohod o pracovni ¢innosti a provedeni prace, naklady na pozadované
refundace mezd, zdravotni a socialni pojisténi pracovnikt

— ostatni == naklady na nakup materialu pro provoz LPT tj. spotfebni material - istici prostiedky, poplatky
jednotlivych turnusit za “propujceni volné kapacity” vlastni zékladny PS (dle nékladti v reprodukénich
cenach), nakup drobného inventafe a ostatni vydaje, které nejsou zahrnuty ve vyse uvedenych polozkach
vydani a pfiméfena rezerva (zv1asté na stravu).

Ostatni jiné vydaje mohou byt za: rozbor vody, smlouva s lékafem, vybaveni lékarni¢ky, odvoz odpadka,
pojisténi (inventafe proti kradezi a Skodam zpisobenych zivelnymi udalosti; odpovédnost za Skodu a Grazové),
pfipadné¢ vydaje na stavbu a likvidaci LPT.

3. krok - upraveni jednotlivych poloZek vydani, aby jejich soucet se rovnal celkovym piijmim. Pokud
celkové vydaje jsou vyssi nez celkové ptijmy a neni mozno jiz jednotlivé polozky vydani snizit, je nutno hledat
dalsi zdroje pfijma napt. ziskat sponzora (obtizné), zvysit Gcastnicky poplatek nebo poplatek pracovniki LPT
anebo od poradani tabora upustit.

Dale je tfeba stanovit, které vydaje se budou hradit bezhotovostné (doprava BUS, najemné, ...) a které
hotové (drobné nakupy nebo zbozi smluvné nezajisténé, pojistné, doprava na vyletech, sluzby, poplatky obcim,
...) - nutné pro stanoveni vyse financni hotovosti.

Tento rozpocet sestavuje HLPT spolu s HV a schvaluje VPS.



ad2)  Prvni den LPT upravi HLPT spolu s HV plan umémé podle poctu ucastniki, tzn. snizi se piijmy za
ucastnické poplatky, piipadné dotace, které jsou vazany na pocet déti a dnd, a snizi se n¢které polozky
vydani - za stravu, program, ... Neni mozno snizit pfedem dohodnuté vydaje - najemné, odmény dle
dohod, ... Pfesto je nutno dbat na vyrovnany rozpocet !!

4, Vypracovéni ObjednéVEK (opét pouze doporuceny postup)

Nejdtive kucharf se zdravotnikem sestavi pfedbézny jidelnicek (dle zasad zdravé vyzivy a stravovaci normy),
ktery zkonzultuji s HV a HLPT (ti zase musi vzit v uvahu moznosti zasobovani).

Jidelni¢ek musi odpovidat programu - vicedenni vylety, den naruby, ... a dnim navazeni vybranych druht
potravin - maso, zelenina mlééné vyrobky. Kuchaf z tohoto vypracuje soupis potravin na jednotlivé dny, ktery
pfeda HLPT. Ten podle soupisu potravin sepiSe objednavky potravin pro jednotlivé dodavatele (Konzum,
feznictvi, pekafstvi) a na dny odbéru, pfitom musi pamatovat, Ze je jistéj$i na snidani nakupovat ptedchozi den
a ze je nepraktické nekteré potraviny nakupovat denné po nékolika kusech, napt vejce, kofeni, sirupy, cukr, ...
Nékup provedeme vétsinou ve velkoobchodé. Objednavky podepise SV a opatii razitkem PS.

Dalsi poznamky k objednavkam:

Potvrzena objednavka je platnd smlouva mezi Vami a Va$im dodavatelem, ze znamych davodiu
doporucujeme uzavirat pisemné a nezapomenout na zvlastni ustanoveni:

. den fakturace a tihrady (splatnost) a vysi penale za ptipadné v¢as neuhrazenou fakturu

e je mozné si dohodnout urcitou slevu napt. 5 %, kdyz poskytujete zalohu pfedem nebo platite

v hotovosti

e mnozstevni sleva nebo napi. doprava potravin denné zdarma na tabofisté

. adresa pro zaslani faktury

e jména osob + RC opravnénych odebirat zboZi a podepisovat dodaci listy /DL/.

Pii placeni faktury v hotovosti si nechat potvrdit pfevzeti penéz (“platbu ptevzal - placeno hotoveé”! + jméno
a podpis, pripadné razitko nebo alespoii ICO). Platby v hotovosti v soudasnosti pfevazuji.

5. Uzavieni dohod o provedeni prace a pracovni ¢innosti

Tyto dohody se uzaviraji podle zakoniku prace pfedem a s nimi souvisi samoziejmé piipadné rozsiteni
agendy o zdravotni a socialni poji§téni, tzn. platit pfislusnou ¢ast zdravotniho a socidlniho pojisténi, ¢imz se
zvysi naklady na odmény LPT a hlavné administrativné se zatizi hospodateni PS. PS se pak musi registrovat u
prislusného finan¢niho Gfadu jako plitce dané z prijmu fyzickych osob a pro ucely zdravotniho a socialniho
pojisténi na pfislusnych uradech.

Dohoda o provedeni prace mohou PS pro zajisténi potfebnych praci uzavirat podle § 236 Zakoniku prace s
obcanem na prace jednorazového charakteru, jestlize pfedpokladany rozsah prace, na ktery se dohoda uzavira,
neni vy$si nez 100 hodin. Do toho rozsahu prace se zapo¢itava veskera doba prace konana pracovnikem pro tuto
organizaci v témze kalendainim roce na zékladé vSech dohod o provedeni prace. Dohoda o provedeni prace se
uzavira pisemné nebo ustné.

Pak se PS musi registrovat jako platce dané z pfijmu fyzickych osob. Ze sjednané odmény je
provozovatel povinen srazit dan z pfijmu fyz. osob pii vyplaté odmeény a odvézt ji fin. ufadu podle svého sidla
nejpozdeji do 3 dnil po uplynuti kalendainiho mésice ve kterém k vyplaté doslo.

. neplati se pojistné na socialni zabezpeceni, neplati se zdravotni pojisténi,

e pokud odména neptesahuje Castku 3.000,- K¢ za kalendaini mésic zdariuje se samostatné zvlastni
sazbou dané ve vysi 15 %. Pokud neni splnéno, je provozovatel povinen vy¢islit, srazit a odvézt
zalohu na dafn z piijmu fyzickych osob. (Pokud pracovnik neuplatnil odpocet nezdanitelného
zakladu a nepodepsal prohliseni k dani z pFijmu, pak pokud Ghrnna vySe odmény za kalendaini
meésic pfesahne 2.000,- K¢ je zalohova dan dle tabulky, minimalné vSak 20 %.)

Na prace, na néz nelze uzavirat dohodu o provedeni prace je mozno uzaviit dohodu o pracovni ¢innosti
podle § 237 ZP. Dohodu o pracovni ¢innosti je nutno vzdy uzavfit pisemné. Organizace musi pracovnika
registrovat na zdravotni a socialni pojistovné atd. - to si v§ak jiz musite fadné nastudovat sami nebo se poradit se
zkuSenym podnikatelem nebo odbornikem.

Upozornéni: V ptipadé, ze je dohodnuto vyplaceni odmény (mzdy) na konci LPT, je nutno odvést dan bez
prodleni. Proto je lepsi dohodnout termin vyplaty tak, aby ji vydal HPS, ktery vi, jak na to, anebo pievzit
slozenku pro odvod dané. PS se musi registrovat u ptislusného finanéniho Gfadu jako platce této dané.



6. Uzavreni dohody o pouziti soukromého vozidla

Mozno uzavtit s kazdym, kdo mé vozidlo v legalnim drzeni. Doporucujeme trvat na uzavieni havarijniho
pojisténi, aby v piipadé poskozeni vozidla nemusela PS uhradit opravu. V této dohodé se stanovi mimo jiné
sazba za 1 km jizdy, ktera se stanovi takto: zékladni ndhrada + sazba za palivo

e zdkladni ndhrada nyni €ini (pfed taborem zkontroluj zda jeSté plati - tyto platily dle vyhlasky

o cestovnich nahradach na za¢atku roku 2005):

. 3,80 K¢ pro osobni silni¢ni a motorova vozidla

. 1,00 K¢ pro jednostopa vozidla a tiikolky (ne détské)

. sazba za palivo:

spotieba (v 1/100 km) krat cena paliva (K¢&/1) déleno 100 km.

Cena paliva je bud’ doloZena uétem nebo je jednodussi postup z primérnych cen pohonnych hmot vyhlasky
MPSYV, kterou se vyhlasuji tyto ceny podle §7 odst. 5 zdkona ¢. 119/1992 Sb., o cestovnich nahradach, ve znéni
zakona €. 125/1998 Sb. Druh pohonné hmoty/cena K¢&: Special 910/27,10; Super 950/27,40; Normal 910/27,50,
Super plus 980 31,00, motorova nafta/26,60. Spotiebu pro tyto ucely ziskame aritmetickym primérem tiech
spotieb, uvedenych v tzv. velkém technickém prikaze pouzitého vozidla.

Pt.: Bude-li spotfeba auta 8 1 na 100 km a cena benzinu 19,- K¢ za litr, sazba Cini:

8.19,-/100=1,52=1,50 K¢.

Celkova sazba: 3,80 + 1,50 = 5,30 (K¢&/km).

Vyuctovani se provede na cestovnim piikazu.

V DOHODE je uvedeno kdo je opravnén vozidlo idit, kdo je opravnén vydavat piikazy k jizdé. Vzor
dohody viz. TABOROVY BYROKRAT na jmpionyr.cz.

Jestlize bude pouzit k osobnimu automobilu piivés, zvysi se sazba zakladni nahrady za 1 km az o 10%. Toto
zvyseni je narokové a uzakonéno zejména z diivodi vyssiho opotiebeni vozidla pii pouziti ptivésu.

7. HLPT by nemél opomenout vzit sebou:

schvaleny taborovy rozpocet
bloky pokladnich dokladi pifjmut
pokladni hotovost + kovovou schranku
kopie objednavek
dohodu o pouziti soukromého vozidla a pfipadné zdznamy o provozu vozidla ¢i Zadanky o pfepravu,
cestovni piikazy (formular)
predbézny jidelni¢ek LPT
dohody o provedeni prace, pracovni ¢innosti a vykonu funkce (pfipadn¢ jejich formulafe)
piehled o uhrazeni ucastnického poplatku a piehled o ucasti
potvrzeni o pojisténi ucastnikti LPT (neni povinné)
potvrzeni od HPS (I01) o dosavadnich pfijmech a vydanich LPT (turnusu), které prob&hly pies
pokladnu a bézny téet PS /BU/
e  piipadné:
. denik spotieby potravin a napoju (vydejky do kuchyné), skladové karty (u vétSiny LPT ne)
. razitko LPT ¢i PS.
Zalezi na rozhodnuti VPS o zpiisobu evidence potravin na LPT.
Dale je vhodné:
. sesit A4 na uschovani prvotnich a pokladnich dokladi (nebo alespon obalky)
. volné listy papiru formatu A4
e  rychlovazace (na zakladani dodacich listi, kopii objednavek a faktur)
. kancelatské sponky, lepidlo a kalkulacku
POZOR !!! Vyfeste si zabezpeceni penéz v hotovosti (trezorek, pojisténi, riizné skrySe, déleni hotovosti,
prubézné zasilani, ...)



8. Vedeni hospodaiské dokumentace (doporugena verze)
8.1 Piehled pfijma a vydani tabora

Pi‘ehled se vede nejlépe formou tabulky , kterd ma sloupce dle druhti pfijmt a vydaji v rozpoctu tabora.
Cilem je sledovat skutecny stav pifijmt a vydaji tabora jako akce, aby nedoslo k pfekroceni vydaji a nebo
naopak nedochdazelo ke zbyte¢nym usporam ve stravovani. Neni nutno vést dfive vyzadovanou taborovou
pokladni knihu. Odpada tak i vedeni stvrzenek piijmu a vydani do pokladny. Stvrzenku piijmi vystavite
v nékterych mimofadnych situacich — obdrzite dar pfimo na tdbote, nebo zaplati stravné nékteti hosté. Do
prehledu si zapiSete i hodnoty z vypisu piijmi a vydani vramci hospodafeni PS ( tzv. interni doklady od
hospodafe PS ). V pribéhu tabora je tieba v pfipadé nakupu na faktury pocitat i s hodnotou jednotlivych
dodacich listi (tyto pocitat nékde stranou a vzdy si je nezapomenout pii kontrole pficist.

Do jednotlivych poloZek vydaju zapisujeme:

— ubytovani === najemn¢ za tabofisté, ubytovani (dle dohod o pronajmu ¢i ubytovani), ...

— strava === naklady na nakup potravin, uhradu hotovych jidel, pfipadné nahrady stravného pfi vyslani
pracovnika mimo LPT na sluzebni cestu (je levnéjsi vybavit to studenou stravou)

— doprava === doprava ucastnikl a materialu na LPT a zpét, jizdné (ndkupy, vylety, navstéva lékare)
a provoz taborového vozidla

— program === dle programového planu - vstupné do pamatkovych objekti (dosti vysoké) a na
koupalisté, nakupy rizného materialu na program (barvy, papiry, koralky, modurit, ceny - knihy, kapesni
noze, ...)

— odmény pracovnikim === vyplata odmén dle dohod o pracovni ¢innosti a provedeni prace, naklady
na pozadované refundace mezd, zdrav. a soc. pojisténi pracovnikl, odvod dané¢ ...

— ostatni === naklady na nakup materidlu pro provoz LPT (tj. spotfebni material - Cistici
prostfedky), nakup drobného inventare, ostatni vydaje, které nejsou zahrnuty ve vyse uvedenych polozkach
vydani. V ptipadé€ rozpoctu je sem zapoctena ,,reserva‘.

— naklady na obnovu a udrzbu zdkladny === je-li majitelem nebo uzivatelem taborové zakladny
provozovatel LPT, zanese se tato &astka pomoci 101 (ve skutecnosti tyto penize ziistavaji na BU PS)

Do jednotlivych poloZek pFijmu zapisujeme:

. poplatky za déti

e poplatky od taborovych pracovniki

e  vlastni finan¢ni prostfedky PS (dle rozhodnuti VPS)

. ostatni piijmy (pfijmy z brigad na LPT, G¢elové vazané dotace a piispévky)

8.2 Zalohy

Kazdé poskytnuti zalohy v hotovosti je nutno provést pies oisemny vydajovy pokladni doklad a hlavné
sledovat jeji v€asné vyuctovani.

8.3 Nakupy od ob¢ani - nepodnikatelskych subjektt

Pii nakupu od ob¢ant (ovoce, zelenina) je nutno sepsat potvrzeni o prodeji. Tento doklad musi obsahovat
jméno, pfijmeni, adresu prodavajiciho, jeho podpis, datum a pochopitelné rozpis zbozi s cenami a celkovou
zaplacenou ¢astku v K¢.

8.4 Dodaci listy, stravovaci norma - sledovani nakladt na potraviny
Dodaci listy, které obdrzite pfi odbéru zbozi, zakladate postupné do zvlastni slozky a ¢islujete vzestupné D1,
D2, ..
Stravovaci norma je stanovena v rozpoétu schvaleném VPS a je vhodné ji denné sledovat a podle
skuteCnosti upravovat ¢erpani prostiedktl na ndkup potravin. Sledovani I1ze evidovat kumulativné na zadni strané
deniku spotieby potravin a napoji. Vzhledem k tomu, ze vétSina taborti nevede skladové karty a vydejky do
kuchyné kontrolujte celkovou ¢astku jiz vydanou za potraviny (soucet Castek na DL a vydaji v hotovosti),
protoze jinak by se mohlo stat, ze na konci LPT zjistite, Ze jste sice vafili podle stravovaci normy ale ze mate
plny sklad, a tedy jste ptekrocili rozpocet na potraviny.



8.5 Jidelni¢ek, evidence spotieby potravin

Na kazdém tabofe je povinnou soucasti taborové dokumentace “skute¢ny” jidelni¢ek. Vzhledem k tomu, ze
na taborech neexistuji podminky pro “ptedpisovy” sklad potravin, tj. vétSina potravin se nakupuje bezprostfedné
pred jejich spotiebou neni nutno ani vést skladovou evidenci tj. skladové karty potravin. Ty se vedou na velkych
stalych taborech se skladem potravin vétSinou predzasobenych z velkoobchodu. Denik spotieby potravin
anapoju, tzv. vydejky do kuchyné (obsahuji i jidelni¢ek) se vedou ve vazbé na skladové karty. Vydejky do
kuchyné doporucujeme vést (jen nazev zbozi a mnozstvi - bez cen) i u malych tabort - slouZzi pak pfisti rok jako
pomucka pfi vypracovani objednavek atd. O zptisobu a rozsahu vedeni evidence potravin rozhoduje VPS pti
povolovani LPT.

8.6 Predavani skladu potravin a pfepravnich obalt

Doporucujeme, aby se LPT piedaval dalSimu turnusu s prazdnym skladem, tj. posledni den se vSechny zbylé
zasoby sni. Pokud to tabornici nezvladnou, musi se sepsat prreddavaci protokol potravin, kde se uvede nazev
zbozi, pocet a hodnota celkem, dole se uvede datum a podepisi se oba HLPT. Protokol se vyhotovi 2 x a kazdy
HLPT jej ptilozi ke své dokumentaci. HPS na zakladé¢ tohoto protokolu pomoci 102 ptedavajicimu turnusu snizi
o tuto ¢astku naklady na potraviny a pfebirajicimu pro zménu zvysi.

Pokud na konci posledniho turnusu LPT Vam zistanou néjaké potraviny a nepodaii se Vam je vratit do
obchodu ¢i vyménit za jiné potraviny denni spotieby (mléko, chleba, ...) a nelze je dopravit na PS (netrvanlivé,
lhiitou prochézejici, ...) nezbude Vam nic jiného, nez je zlikvidovat nebo piedat dobrym dusim z okoli LPT. Je
nutné vSak sepsat likvidacni nebo preddavaci protokol.

Zaroven je vhodné sepsat zapis o predavanych prepravnich obalech, protoze piepravky jsou drahé a na konci
LPT jich obvykle n€kolik chybi. Dodavateli je to jedno, protoze je zpravidla zalohuje a tuto zalohu zahrnuje do
faktury za odebrané potraviny.

8.7 Evidence a vyuctovani provozu taborového vozidla
Je odli$né podle vlastnictvi vozidla:
a) soukromé vozidlo
. dohoda o pouziti soukromého vozidla
U cestovni piikaz
e muze byt poskytnuta zaloha na vyGctovani provozu t. v.
. vyuctovani na cestovnim piikazu dle vySe uvedené sazby na konci LPT, v piipadé vétsiho
provozu mozno vyuétovavat priab&zné
b) vozidlo PS
. zadanka o pfepravu
e  zaznamy o provozu vozidla
. pohonné hmoty se hradi v hotovosti nebo pomoci karty
e nakonci LPT se vyhodnoti spotieba pohonnych hmot
. PS muize zatizit rozpocet LPT o ¢astku za propujceni vozidla (opét se provede pres 102)
¢) vozidlo z piijéovny (napi. BRNOCAR)
. zéadanka o pfepravu
e  zaznamy o provozu vozidla
. pohonné hmoty se hradi v hotovosti
. na konci LPT se vyhodnoti spotfeba pohonnych hmot
. castka za vypujceni vozidla opét zatizi rozpocet LPT
Upozornéni: Prostudujte peclivé vyptjéni smlouvu. V pifipadé “znepojizdnéni” vozidla z ptjcovny, se
okamzité spojte s touto ptjcovnou a dohodnéte o dalSim postupu. Jestlize nechate opravit vozidlo na vlastni
naklady bez souhlasu pjéovny, nemusi Vam puj¢ovna tuto ¢astku proplatit.

Pozor: Sledujte provoz vozidla - musite védét kolik km mate pokryto rozpoctem a kolik jste uz "projeli”.



9. Sleva jizdného u Ceskych drah

Skupinovou slevu u CD Ize uplatnit pro jakoukoliv v&kovou skupinu minimalng 2 nejvice 30 lidi. Pak je
tieba zalozit dalsi skupinu. Narok na slevu neni tfeba prokazovat zadnym prikazem Skupinova sleva se vyfizuje
bez jakéhokoliv papirovani u normalni pokladny CD pied odjezdem vlaku ( Nenapravitelni optimisté a hazardéi
v poslednich minutach pfed odjezdem vlaku, realisté ¢tvrthodinku pfedem v navaznosti na situaci — napft. patek
odpoledne atp.). Pokud vyzadujete reservaci je nutno zadat v predstihu. Vyhrazena mista se provadi pro skupinu
od 24 mist vySe nejpozdéji 7 pracovnich dnii pfed planovanym odjezdem Za zajisténi se plati smluvni poplatek
10 K¢ za vyhrazené misto. Vypocet skupinové jizdenky — prvni 2 plati celé jizdné a dalsi maji 50 % slevu. Slevy
plati i na zékladni ceny jizd ve vlacich kategorie IC, EC — ale pfiplatek se plati v plné vysi ( neposkytuje se na
n¢j sleva). Informace o cené jizdného 1ze najit v IDOSu nebo elektronickém kalkulatoru www.jizdenka.cz nebo ji
miuiZete zjistit na informac¢ni lince 840 112 113.

V nékterych pripadech mize byt zajimavé vyuzit tzv. SONE+ ( plati jen v sobotu a v nedéli, musi se
vytvotit skupinky po 5 ¢lenech v kazdé nesmi byt vic nez 2 dospéli, vyplati se jen pfi delSich vzdalenostech).

10. Casovy rozpis pripravy a prtibéhu LPT z pohledu HLPT
A) Priprava LT
. Viz bod 2 na str.1
B) Prvniden LT
. Upfesnit seznam castnikti LPT a sestavit upraveny rozpocet.
C) V prib&hu LT
. Soustavné, prikazné a vécné spravné vést predepsanou hospodaiskou dokumentaci LPT.
D) Na konci LT

e Uzavrit hospodafeni a pfipravit inventaf a dalsi véci k pfedani (potraviny, pfepravni obaly),
doudtovat nevytctované vydaje (vSichni zacnou nosit rizné paragony) a odeslat zlstatek
hotovosti v pokladné na BU PS &i piedat osobné HPS.

e  HLPT vypracuje seznam piedavaného inventafe a dalSiho materidlu dokoupeného na LPT na
zadni strané rozpo¢tu. HPS pozdéji zahrne do seznamu inventafe PS a toto potvrdi na zadni
stran€ rozpoctu a pfifadi inventarni ¢isla.

e  HLPT protokolarné pfeda HPS pifipadné HLPT nasledujiciho turnusu inventaf, nespotiebované
potraviny, nevracené zalohované obaly, kovovou pokladnu, razitko LPT (pokud ho dostal).

. HYV spole¢né s HLPT vypracuje pisemny navrh odmén (pouze pokud byly planovany v rozpoctu)
taborovym pracovniklim a po skonéeni LPT piedlozi VPS ke schvaleni. Odmény po schvaleni
VPS vyplati HPS (opét pozor na danovou povinnost a pojisténi).

11. Vyuétovani a uzavérka hospodareni LPT

HLPT obdrzi od HPS interni doklad 102, ve kterém budou uvedeny ostatni pfijmy a vydani LPT ode dne
vydani 101, které probéhly pies BU a pokladnu PS. Tento doklad zanese do piehledu piijmi vydajii a provede
konecny soucet a ziskané ¢astky prenese do sloupce “skutecnost” v rozpoctu. Zarovein na zadni stran¢ rozpoctu
vypracuje seznam zavazkl a pohledavek a jejich soucty prenese do sloupce “skutecnost” a stanovi vysledek
hospodareni na LPT.

Na tabor nahlizime jako na akci. HLPT na zakladé hospodaiské evidence LPT by mél zpracovat zpravu o
vysledku hospodafeni LPT. Tuto zpravu a uzaviené vyuctovani pfedd HPS ke kontrole. HPS po kontrole
predlozi ke schvaleni VPS. Po schvaleni zanese hospodafeni LPT do pokladniho deniku PS, tj. pfijmy, vydani,
pohledavky a zavazky. VPS zaroven stanovi, kdo je povinen vyfidit tyto pohledavky a zavazky a hlavné termin
vyfeseni (zpravidla HPS do 31.12. bézného roku).

V pripadé neucasti ditéte na LPT nastavaji tyto situace, je dobré je oSetfit jiZ na pFihlaSce na LT:

1. omluvena neucast

e  pokud PS (vedeni LPT) nebo rodi¢ zajisti nahradnika nebo déti je dost méli byste vratit plny
poplatek

. v opacném piipadé méeli byste vratit uspofené naklady, tj. plnou ¢astku za stravu a pomérnou za
program a dopravu

. méli byste vratit uspoiené naklady


http://www.jizdenka.cz/

3. neomluvend neucast
. vratit poplatek snizeny o stornovaci poplatek (pokud je to uvedeno na pfihlasce a tedy smluvné
sjednano
. v opac¢ném piipadé méli byste vratit uspotfené naklady.
Vsechny tyto zavazky uvedete na zadni strané rozpoétu v kolonce ZAVAZKY. Penize vétsinou rozesila
HPS na zakladé vycétovani tabora.

12. Nékolik poznamek misto zavéru
e vzhledem k tomu, Ze pfi praci s détmi je zakazano pozivani alkoholu, neni mozné alkohol protctovat
a samoziejmé ani konzumovat.
. HV ani HLPT nemaji sami pravo schvalovat a piedavat jakékoliv odmény pracovnikim LPT z titulu
svych funkci na LPT, pokud jim tuto pravomoc nepieda VPS.
. Nelze proplacet bloky na benzin (mimo spotieby do motorové pily

Tento “VSevéd ¢&. 2" je urcen hlavné pro zacinajici HLPT. Pokud Vias na LPT néco zasko¢i a budete si
myslet, Ze by bylo vhodné byt na to upozornén predem, napiSte ndim. MoZna takto pomiiZete dalSim
zacinajicim HLPT piedejit nepfijemnostem.

V Brn¢ dne 18. unora 2005 zpracovali : Pavel Simegek a Radovan Mrkva
graficky upravil: Radek Pokorny

Legenda:
LPT ... letni prazdninovy tabor, PS ... pionyrska skupina, HLPT ... hospodai LPT, SV ... skupinovy vedouci,
HV ... hlavni vedouci LPT, VPS ... vedeni PS, HPS ... hospodat PS
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