i VABOROVY VSEVED

TABOROVI PRACOVNICI  nor200s

Nasledujici rozlozeni ukold na jednotlivé taborové pracovniky neni dogma. Dle velikosti, zaméfeni a typu
tabora, mistnich tradic, véku a zkuSenosti tabornikii je 1ze upravovat na vase podminky. Napli jednotlivych
funkcei je vzdy soucésti pouceni osoby k vykonu jednotlivych taborovych funkci na LPT (viz. Taborovy vsevéd
¢.1ac.s).

A. VEDOUCIi TABORA

1. Osobnost vedouciho tabora

Na kazdém letnim prazdninovém tabofe musi byt jmenovan vedouci tdbora (dale VT). Na naSich malych
taborech (do cca 30 déti) se tato funkce kumuluje s dal$i, napiiklad s funkci oddilového vedouciho. Z naro¢nosti
funkce VT vyplyvaji pozadavky na jeho kvalifikaci, praxi i moralné - volni vlastnosti.
spliiuje kvalifikaci VT
e zna piislusné smérnice a pfedpisy pro konani PT PIOI‘({Y’W:WW{ ni déti, middeze a dospélych
| M f O:zAIKA

fidi, organizuje, koordinuje, kontroluje a hodnoti znalosti
respektuje nazory ostatnich ucastnikti PT & A
je disledny, odpovédny a ukaznény
je naro¢ny k sobé i k druhym
je v neustalém kontaktu se v§emi icastniky tabora )

. . s R
dovede ziskat a zaujmout Ll i iy
je aktivnim ¢lenem kolektivu tdbora
vi o vSem, co se d&je v tabote Tt 3T
svym jednanim a chovanim je vzorem vSem tcastnikim PT

ma fidici a organizatorské schopnosti ‘

=

Rodné cisio

pImTane oS, razitko

2. Kvalifikace vedouciho tabora

e jedrzitelem kvalifikace oddilového vedouciho (KOV), minimalné 18 let véku

. absolvoval pougeni k vykonu funkce (nebo $kolenf) v rozsahu Mozaiky znalosti - VEDOUCIH
TABORA

. dal§1’ poiadavky na specializaci a praxi dle poiadavkﬁ provozovatele

3. Ukoly vedouciho tabora a provozovatele tabora /PS/

a) pied tdborem

provede vybér taborovych pracovniki a obsazeni funkeci

povoleni provozu majitele pozemku, majitele lesa, atd.

oznameni o konani LPT obci, OHS atd.

prostudovat: smérnice pro LPT PIONYRA hygienické predpisy hygienické pozadavky piisluiné

OHS zasady bezpecnosti prace s détmi pojisténi Pionyra zasady vedeni admi-nistrativy a

hospodareni na LPT pozarni ptedpisy

. sestavit a predlozit ke schvaleni rozpoc¢et LPT (s hospodatrem PS a H LPT), kalkulace poplatku za
tabor

. propagace LPT a pfedbézné prihlasky

. absolvovat pouceni k vykonu fukce VT (Skoleni VT)
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objednat prepravu déti a materialu na LPT (stavba tabora, turnus, likvidace tdboora)

odbér vzorkl vody pro provedeni rozboru

zpracovat ramcovy plan, CTH, mokrou variantu, vychovny plan, jidelni¢ek

vypracovat (vyhledat) tdborovy fad a rezim dne

rozpracovat (vyhledat) povinnosti sluzeb a hlidek

schiizky taborovych vedoucich k piipravé tabora, seznameni s CETEH, pfipravit a proskolit
pracovniky LPT dle Taborového vsevéda ¢.5

natisknout zavazné ptihlasky déti, faktury a zadosti o poskytnut pfispévku ze socialniho fondu, list
ucastnika s prohlasenim o bezinfekénosti, pokyny k vybaveni a nastupu na tabor, informace
zorganizovat predtdborovou schlizku s rodi¢i (seznamit rodice s tdborovym fadem, organizaci
tabora, pozadavky na vybaveni, ...)

vypracovat seznam potieb pro taborniky

kontrola uzavieni pracovnich dohod mezi PS a pracovnikem (vétSinou pouze o provedeni prace)
dohody o hmotné zodpovédnosti (pouze v pfipadé pracovniho poméru taborového hospodare)
dohoda o provozu motorového vozidla

kontrola zaji$téni potravin

zkontrolovat dokumentaci taborovych vedoucich (Minimum OV, Zdravotni prikaz, potvrzeni o
zpusobilosti k vykonu funkce - preventivni prohlidce)

seznameni zdravotnika s hygienickymi pozadavky a stavem zaji$téni zdravotniho materialu

zajistit si "smluvniho 1ékafe" v misté tabora

"zavérecna" kontrola plateb ucastniki

vyzvednuti taborové dokumentace (zalozeni slozek)

soustfed’ovani materialu a baleni, sestaveni planu stavby tédbora - poradi staveb

kontrola organiza¢niho a materialniho zaji$téni stavby tabora

kontrola vyzvednuti tdborové hotovosti

b) pii odjezdu na tabor

prezence ucastniki a prevzeti dokumentace o tabornikovi (list ucastnika s prohlaSenim o
bezinfekénosti, prikaz zdravotni pojistovny, posudek o zdravotni zpusobilosti ditéte k Gicasti na
zotavovaci akci

kontrola zdravotnického filtru a dokumentace

konzultace s rodici

¢) pii zahajeni tabora

provést kontrolu taboristé

predat inventai hospodarovi

hromadné seznamit ucastniky s provozem tabora, dennim rezimem, tdborovym fadem, zdravotnim
fadem atd.

proveéfit moznost pouziti mobilniho telefonu a jeho dobijeni

pfedat zdravotnickou oSetfovnu a zkontrolovat obsah Iékarnicek

stanovit postup pii Grazu

organizace vydavani sportovnich potfeb a materialu

navstivit majitele lesa a konkretizovat plnéni dohody

prihlasi Gcastniky se zdravotnikem u pfislusného lékare

projedna dostupnost zdravotnika pti dennim programu

seznami taborové pracovniky s vysledem zdravotniho filtru, dokumentace déti, pfipomene systém
sluzeb, povinnosti vedouciho dne, no¢nich hlidek, atd.

potvrzeni o bezinfekénosti od vedoucich a instruktor

detailné seznami PP s praktickym provedenim CTH

systém bodovani

d) v pribehu tabora

fidi a kontroluje praci vech zucastnénych tabornikl

fesi na misté s vedenim LPT veskeré mimotadné taborové udalosti

pii zavazném kazenském piestupku ma pravo odeslat provinilce z LPT
konzultace s vedenim, taborovou radou, kolektivem
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v kazdém piipadé sepsat protokol

operativné odstranuje vzniklé zavady a nedostatky

fidi a organizuje porady

sestavuje denni rozkazy ve spolupraci s taborovou radou, secvi¢i nastup ¢i jinou formu jejich
vyhlaSovani a vzdy se Gi¢astni nastupt

vede taborovou dokumentaci (vEetné "knihy - zapisi" navstév a kontrol)

zpracovani vysledkd soutézi, CTH, bodovani

kontroluje dodrzovani jidelnicku

spoluzodpovida s hospodarem za hospodatskou agendu a skute¢ny stav zasob a inventate

denné podepisuje ucetni doklady, jizdni doklady, stav rozpo¢tu, zabezpeceni jidelnicku

disponuje taborovym vozidlem

kontrola hygienickych pfedpisti v kuchyni

pravidelna kontrola stavu tabofisté a okoli

s vedoucim dne operativné méni program

spolupracuje s taborovou radou (pokud je zfizena)

ve spolupraci se zdravotnikem zajist'uje odvoz déti k 1¢karskému oSetieni

organizuje plavecky vycvik (alespon prvni ovéfeni plavecké zdatnosti)

stanovi podminky Cistoty stanti a bodovani

provede praktickou kontrolu déti (vedoucich)

ma vyhradni pravo k udéleni vstupu do tabora nezcastnénym osobam (po podepsani prohlaseni o
bezinfekénosti)

zajistuje doslou korespondenci (i k odeslani) - kontrola aby déti psali rodi¢iim (i opa¢n¢)

zajisti, aby déti v¢as odeslaly zpravu pro rodi¢e o navratu déti z LPT (pfesny termin a hodina
ptijezdu)

POZOR! "Nalada hlaviase je naladou celého tabora”
) na konci tabora

kontrola hospodaiské agendy (viz povinnosti hospodate)

prevzeti dokumentace od zdravotnika

organizuje a dohlizi na zabaleni osobnich véci déti a pfepravu déti zpét z tabora

osobné pieda problémové déti rodicim

provede s taborovymi pracovniky pfedbéZné hodnoceni tabora (doporucujeme provést jen
ramcove, detailné az s ur€itym ¢asovym odstupem po skonceni tabora)

zpracuje hodnoceni tabora pro vedeni PS

ruci za predani uklizeného tabora ptip. za bourani

zGcastni se hodnoceni LPT na PS

preda veskerou tdborovou agendu PS k archivaci

B. HOSPODAR TABORA (ZVTH)

a) pfed taborem

sestavi s VT a necha schvalit rozpocet, kalkulaci taborového poplatku

ptiprava agendy hospodafe dle pokynti a smérnic pro hospodateni

zajisténi lékarskych potvrzeni

povinny zdravotni prikaz

pomoc pii sestaveni jidelnicku, zajisténi dodavek potravin

ve spolupraci s VT néarokuje material pro tabor

absolvuje poudeni k vykonu funkce (nebo $koleni) v rozsahu Mozaiky znalosti HOSPODAR
TABORA

vyzvednuti hotovosti
pojisti ucastniky (v piipadé zahrani¢nich akci)
zajisti formulafe pro hosp. agendu



b) v prib¢hu tabora

po cely tabor vede hosp. dokumentaci

kazdodenné piedklada doklady k podpisu VT

zajistuje nakup a dovoz potravin a materidlu (ve
spolupraci s "kuchatkou")

je celodenné k dispozici jako Fidi¢

dle moznosti se zapojuje do programu tabora

zjiStuje nékup drobnosti pro tdborniky (listek se
jménem ditéte,

oddilem, zadost o zakoupeni)

udrzuje v fadném stavu motorové vozidlo

zGcasthuje se porad

ve spolupraci a v souladu s "kuchatkou" upfesiuje
jidelnicek

provadi pravidelnou inventarizaci potravin a stavu
rozpoctu

vydava a ptijima nafadi a material

udrzuje v poradku a ¢istoté hospodarsky prostor

odesila a vyzvedava postu

provede pievzeti inventafe a taboristé (fyzicky)

¢) po ukonceni tabora

provede inventarizaci a fyzické pfedani inventare a tabofisté (pisemny protokol) + piiloha - navrh

na likvidaci, ztraty, nakupy
uzavie agendu dle pokynt pro hospodafeni
zlcastni se hodnoceni tabora vedenim LPT

provede s revizorem a hospodafem PS kontrolu agendy (pohledavky, zavazky), zpracuje

skute¢nost rozpoctu LPT, hospodaisky vysledek tabora

Kvalifikace

starsi 18 let

ruzeni déti, mladeze a dospélych

f O:zAIKA
znalosti

HOSPODARE TABORA \g

-

e
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Ve iy

Jméno a pfijmeni

Rodné &islo

pInITdne podpis, razitko

absolvoval pouceni k vykonu funkce (nebo $kolenf) v rozsahu - HOSPODAR TABORA

C. ZDRAVOTNIK

a) pii odjezdu - pti zahajeni tabora

provede zachytny filtr pfed nastupem déti do dopravniho prostfedku (stav kréni dutiny, vsi,

viditelné kozni choroby, horecka)

vybere dokumentaci od tabornikti (do 18 let) dle pokynt VT (vétSinou ve spolupraci s VT)
konzultace s rodi¢i o aktualnim zdravotnim stavu (pfip. pfedani léki, bryli)
prevezme vybaveni oSetfovny, 1ékarnicky 1. pomoci (pfipadné je doplni)

zkontroluje - pfipravi oddilové-druzinové 1ékarnicky

seznami taborové pracovniky se zpravou lékate a rodict ke kazdému ditéti

soustiedi zdravotnickou dokumentaci déti i1 dospélych (napf.

hromadné prohlaSeni

bezinfekénosti, list ucastnika, zdravotni zptsobilost k vykonu funkce)
b) v pribé¢hu tabora

dopliiuje vybaveni l¢karnicky

provede informaci o "zdravotnim fadu" tabora
stanovi "ordina¢ni hodiny" pro bézné vysetieni
vypracuje s VT postup pii zadvazném uraze

provede Skoleni pubertalnich dévcat véetné pouceni, jak je zabezpecena jejich hygiena na tabote

vede zdravotni denik

uklid WC

Ucastni se ranni a vecerni (denni) hygieny déti
informuje VT a OV na poradach o stavu nemocnych
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dle moznosti se zicastni tdborového zivota, pokud neni vazan péci o nemocné

zodpovida za stav a vybaveni lékarnicky

ma pravo usmeériovat pravidla soutézi z hlediska bezpecnosti, zdravi a hygieny

Ucastni se plaveckého vycviku - dohled

pokud provazi pacienta k odbornému vySetfeni, stanovi svého zastupce a seznami jej s organizaci
pomticek na oSetfovné

snazi se rozpoznat onemocnéni od stesku po rodi¢ich

podili se na sestaveni jidelnicku

v maximalni mozné mife zamezi pfistupu déti k 1ékiim sedativa atd.)

tieti den provede kontrolu, zda déti netrpi zacpou, priibézna kontrola na "poc¢travani"

boduje ¢istotu nebo organizuje tuto ¢innost

zabezpeci, aby jidlo nebylo pfedvafovano

kontroluje, aby nebyly konzumovany epidimiologicky rizikové a dalsi zakazané potraviny

oSetfuje nemocné (jidlo, pradlo, uklid, osobni hygiena)

kontroluje hygienicky stav tabora (ochrana zdroje pitné vody, odstrafiovani odpadkt, dohled na
osobni hygienu déti, kvalita ulozeni potravin, kvalita stravy)

vyskyt "prenosnych nemoci" hlasi osetfujicimu lékati i OHS

¢) na konci tabora

preda VT zdravotni denik a dokumentaci

preda lékarni¢ku 1. pomoci a ostatni inventaf oSetfovny i izolace

informuje rodice o prodélanych chorobach a urazech, v ptipadé¢ kdy je nutno pokracovat v terapii i
pisemnou informaci pro lékate, piipadné kopii lékaiskych nalezl

struéné zhodnoti zdravotni situaci a prib¢h tdbora

urazech, které podléhaji pojisténi znovu informuje VT, piipadné ptedd zpravu vedoucimu PS,
pteda zpravu o oSetfeni u odborného lékaie

predat zpét rodi¢im, pritkaz zdravotni pojistovny, posudek o zdravotni zpiisobilosti ditéte k ucasti
na zdravotni akci

Kvalifikace

vek min. 18 let
lékat, stfedni zdravotni pracovnik, student lékaiské fakulty (6 semestrl), nebo zdravotnik po
absolvovani kurzu prvni pomoci - zotavovaci akce

D. ODDILOVY VEDOUCI

a) pfed taborem

pracovnika PT

Ucastni se piipravy programu i MTZ tabora a $koleni PICRR - lsdruzeni dati
! ,
seznami se s vychovnym a ramcovym planem tabora ﬁ

prostuduje tiborovy Fad a rezim dne, "havarijni a " VEDOUCIHO DETi
nad 18 let

pozarni" smérnice

seznami se s povinnostmi sluzebniho oddilu a
vedouciho dne

podili se na tvorbé¢ CETEH

osvoji si vSechny potiebné znalosti a dovednosti
tabofeni

na zakladé programu tabora rozpracuje vlastni program
oddilu

pfipravi si zasobnik her, kvizii a zajisti si pro né
pomicky

zucastni se predtaborovych schiizek s rodi¢i a détmi Rodna islo
zajisti nalezit¢ doklady nutné pro vykon funkce na
tabofe (zdravotni prikaz, prikaz o zpusobilosti
vykonavat funkci vychovného pracovnika - potvrzeni o

Jméno a prijmeni

Spinirdne podpis, razitko
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preventivni lékatské prohlidce)
. zkontroluje, doplni si vystroj a vyzbroj dle pokynti VT
e zopakuje si zasady 1. pomoci
. pfipravi si svoje povidani pro prvni chvile na tabote
b) odjezd na tabor - pii zahajeni tabora

. prebira od VT a zdravotnika "své déti" (bude za n¢ odpovidat az do jejich piedani zpét rodi¢tim)

. pomaha s organizaci odjezdu, nakladani materiald, zavazadel atd.
. provede prezenci-kontrolu pfi nastupu do autobusu-vlaku
¢) ptijezd na tabor
dle pokynti VT organizuje ubytovani déti a rezim 1. dne tabora
provede kontrolu ubytovacich prostor

e vybere od déti zbylé jidlo a piti (vEetné sladkosti)
d) v pribéhu tabora
. dodrzuje taborovy fad

dba na poradek a Cistotu

dba na dodrzeni rezimu dne a denniho rozkazu

dodrzuje zasady bezpecnosti pii praci s détmi

bez védomi VT se nevzdaluje z tdbora

pravidelné se zucastiuje porad vedoucich na taboie

aktivné prispiva ke zdafilému pribéhu tabora

Kvalifikace

. min. 18 let

. zakladni stupen kvalifikace vedouciho déti — MINIMUM, KOV

poradi détem a dohlédne na spravné uloZeni osobnich véci, vyzve je aby napsaly domi
prostuduje si pisemné materialy o détech svého oddilu (zdravotni stav, upozornéni rodict atd.)

respektuje rozhodnuti vedeni tdbora, pfipadny nesouhlas nefesi pred détmi

E. INSTRUKTOR, RADCE, VEDOUCI DRUZINY

(PIONYR 15 - 18 LET)

Je platnym ¢lenem kolektivu vedoucich tdbora. Plati pro ného vSechna prava a
povinnosti oddilového vedouciho (viz C. Oddilovy vedouci). Vedeni tabora
vSak musi respektovat vekové zvlastnosti této kategorie pionyrského
pracovnika. Pionyr ve véku 15 - 18 let nese ¢aste¢nou odpovédnost tj. takovou
ktera odpovida jeho zkuSenostem, rozsahu znalosti a pouceni, véku. Nemuze
samostatn¢ vykonavat zvlast nebezpecné ¢innosti - stielba z ¢ehokoliv, koupani,
pohyb po rusnych komunikacich atp. Doba samostatné ¢innosti nesmi piekro¢it
rozumnou délku. Praci s instruktory na tabofe je také nutno chapat jako vychovu
budouciho oddilového vedouciho tabora.
Kvalifikace

e  zakladni stupen kvalifikace vedouciho déti - alespon v rozsahu

MINIMA

Pozn. Mohou byt i dalsi taborové funkce, které se odvozuji od jiz uvedenych
nebo jsou dany specializaci nebo tradici.

F. RAD SLUZEB

1. Povinnosti vedouciho dne

je zodpovédny za dodrzeni Taborového fadu, Rezimu dne a Denniho rozkazu
e  jezodpovédny za ¢innost sluzebniho oddilu a hlidek
. respektuje nafizeni vedeni tdbora

PIONYR - sdruzeni déti, mladeze a dospélych
ABEcEDA
"” ~ mini

VEDOUCIHO DETI
ve véku 15-18 let

Jméno a priment

Rodné &isio

pInTane podpts, razitko



vyhlaSuje pfipravu na nastup na jednotlivé ¢innosti dle Rezimu dne a Denniho rozkazu
fidi ranni a vecerni nastup tabora (nebo jinou formu shroméazdéni taborniku, ktera ho nahrazuje)
mimofadnych udéalostech okamzité informuje VT
sluzbu vykonava v "oddilovém nebo taborovém" kroji
dle organizace tabora piedava sluzbu dal$imu vedoucimu dne
. prubéhu sluzby provede zapis do Deniku sluzeb
Dalsi povinnosti vedouciho dne stanovi vedeni tabora (dané specifikou tabora - velikosti,vékem taborniki,typem
tabora, tradicemi)

2. Povinnosti sluzebniho oddilu

Stanovi vedeni tabora pro zabezpeceni provozu tabora, tklidu, chodu kuchyné, nakupu, vateni a hlidani tabora.
Téaborova hlidka vykonava sluzbu na brang, je u velkych tabori minimalné dvouélenna (1.¢len hlidky je vzdy na
brang, 2.¢len v pravidelnych intervalech obchazi celé taboriste).

Téaborova hlidka zaznamenava vsSechny pfichody a odchody ucastnikii tdbora (napf. i odchod hospodaie na
nakup).

O pfichodu cizi osoby informuje VT nebo vedouciho dne, bez jejich svoleni nesmi nikoho vpustit do tabora.

K dokumentaci o ¢innosti hlidek vedle rozpisu hlidek na pfislusny den slouzi Denik hlidek, do kterého kazda
hlidka provede zdznam (jména ¢lend hlidky, doba od-do, pribéh hlidky a podpisy).

Vyhodnoceni sluzby (vedouciho dne a sluzebniho oddilu) provadi kazdy den vedeni tabora na poradé vedoucich
a taborova rada.

Pokud patii do povinnosti i no¢ni hlidky je nutno zajistit v€as jejich rozpis. Je nutno hlidky fadné poucit o
postupu a prostoru stfezeni, oblékani. Je nutno zajistit pro hlidky vybaveni - budik, pistalka a naucit je fadné
postupim piedavani sluzby. 5 minut pfed koncem sluzby je buzena nasledujici hlidka, kterd se nejdiive fadné
oblece a pak spolu obé hlidky obejdou tabofisté a piedaji si pistalku, budik a denik sluzeb. V piipadé
jakychkoliv problému budi hlidka vedouciho!!! Hlidka "neobiha" tabor, ale "stfezi" ptedevsim kuchyn, sklady, ...
uci se pohybovat tise, sleduje pfirodu, hvézdnou oblohu. Jejim ukolem neni "utkat se s no¢nimi navstévniky".

G. PROGRAM DNE - DENNi ROZKAZ

Program dne je vydavan vétSinou pisemnou formou, vétSinou na jiz pfipraveném formulafi se znakem tabora ¢i
obrazkem k motivaci CTH.

Obsahuje:

Cislo, datum, jméno vedouciho dne

Sluzby dne - jméno druziny nebo sloZeni ¢lent

Vlajkovou ¢etu (pokud se vyvésuje statni vlajka)

Planované zaméstnani (dopoledne, odpoledne, tdborova, oddilova, druzinova)

Jména neschopnych zaméstnani — diivod

Pochvaly a tresty (preferovat pochvaly !!!)

Ostatni informace (napf. zména rezimu dne z divodu no¢ni hry)

Podpis VT a predsedy taborové rady (pokud je ustanovena)

Po vyhlaseni "programu dne - denniho rozkazu" na nastupu tdbora umistnime Denni rozkaz na nasténce tabora
spolu s jidelnickem a rozpisem hlidek pro dany den tabora. Po skon¢eni dne mizeme na rubu denniho rozkazu
zaznamenat stav pocasi spolu s vyhodnocenim ptislusného dne. Denni rozkazy zakladame do slozky Taborového
deniku. U putovnich tdbort je denni rozkaz vétSinou v pracovnim deniku vedouciho tdbora

P NN R L=

H. Instruktaz taborovych pracovnikt (obsah)

Doporuceni - o instruktdzi proved’te pisemny zdznam s uvedenim nasledujici osnovy, datem instruktaze
a podpisy vSech taborovych pracovnikii. (Provést na n€které pracovni schiizce pied tdborem.)
Organizace tabora, smérnice pro LT Pionyra
Taborovy fad, Rezim dne
Organizace sluzeb a povinnosti vedouciho dne
Napli prace jednotlivych funkei na tabote
Pravni postaveni pionyru (15 - 18 let) - radce, instruktor
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i

Bezpecnostni piedpisy pro ¢innost na LT

Postup pfi Girazu a mimoiadnych udalostech (Poplachovy fad)

Hygienické a zdravotni pozadavky na zotavovaci akci

Piedchazeni Sifeni infekénich onemocnéni a jinych poskozeni zdravi véetné zakladi prvni pomoci

. Protipozarni opatteni (Pozarni poplachova smérnice, evakuaéni smérnice)
11.
12.
13.
14.
15.

Vychovny a ramcovy plan tabora, CETEH

Organizace MTZ

Pouceni k pozivani alkoholickych napojt, koufeni a “navstévy” na tabote

Lesni zakon - nové znéni ¢. 289/1995 Sb.

Informace o zdravotnim stavu tcastnikl tdbora dle zdravotni dokumentace a vysledkti zdravotniho filtru
(prvni den tabora).

Prosime vSechny kdo budou s materialem pracovat, aby posilali pribézné
svoje nazory a pfipominky.
Verse 3.0
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